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V-	Structures	des	lettres	conventionnelle	et	personnelle
5-1/	Structure	de	la	lettre	conventionnelle



5-1/	Structure	de	la	lettre	personnelle



VI-	Entraînement
6-1/	Lettre	1

Je	complète	les	bulles	dans	les	deux	lettres	à	partir	des	expressions
suivantes	:

Formule	d'appel	-	Formule	de	politesse	finale	-	Date	et	lieu	-	Objet	-	Coordonnées
du	destinataire	-	Corps	de	la	lettre	-	Coordonnées	de	l'expéditeur	-	Signature	-
Formule	de	salutation.



6-2/	Lettre	2
Je	complète	les	bulles	dans	les	deux	lettres	à	partir	des	expressions
suivantes	:

Formule	d'appel	-	Formule	de	politesse	finale	-	Date	et	lieu	-	Objet	-	Coordonnées
du	destinataire	-	Corps	de	la	lettre	-	Coordonnées	de	l'expéditeur	-	Signature	-
Formule	de	salutation.

VII-	Réinvestissement
Je	reconstitue	la	lettre	conventionnelle	avec	les	éléments	ci-dessous	:

Youssef	MASBAHI	-	Professeur	des	SVT	-	Collège	ANNOUR	-	Direction	Régionale
de	Fès	-	Youssef.mesbahi@gmail.com	-	PJ	:	Liste	des	participants	à	l'excursion	-
Veuillez	agréer,	Monsieur	le	Directeur,	l'expression	de	mes	sentiments
respectueux	-	Objet	:	Demande	d'autorisation	d'accéder	à	la	station	de
pisciculture	de	Ras	El	Maa	-	A	Monsieur	le	Haut	Commissaire	aux	Eaux	et	Forêts
et	à	la	Lutte	Contre	la	Désertification	-	Monsieur	le	Directeur,	-	Fès,	le	26
novembre	2017



Dans	le	but	de	sensibiliser	mes	élèves	à	la	question	de	la	protection	de
l'environnement	et	la	biodiversité	en	Atlas,	j'ai	l'intention	d'organiser	une	sortie
au	parc	d'Ifrane.	Nous	allons	à	cette	occasion	visiter	les	différents	lacs	de	la
région	pour	découvrir	les	différentes	espèces	d'oiseaux	migrateurs,	observer	le
comportement,	les	races	de	singes	nommés	magots	ou	macaques	de	Barbarie
dans	une	forêt	près	d'Azrou	et	visiter	la	station	de	pisciculture	de	Ras	El	Maa	à
laquelle	nous	vous	prions	de	bien	vouloir	nous	autoriser	l'accès.
L'excursion	aura	lieu	le	2	décembre	2018.	Vous	trouverez,	ci-joint,	la	liste
complète	des	personnes	concernées.

IIX-	Évaluation
Après	avoir	lu	des	lettres	conventionnelles,	je	peux	vérifier	si	:

Critères --
Oui--

--
Non--

je	peux	reconnaître	la	structure	d'une	lettre
conventionnelle.

	 	

je	peux	reconnaître	la	structure	d'une	lettre	personnelle. 	 	

je	peux	identifier	les	différentes	composantes	d'une
demande	d'autorisation	officielle.

	 	

je	peux	identifier	les	différentes	composantes	d'une
demande	d'autorisation	personnelle.

	 	


